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	Институт
Кафедра
	Начальнику учебного отдела по очной форме обучения
Р.Н. Гуртовской

	СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
	

	
	
	месяц
	20
	
	г.
	№
	


О выделении аудитории


Уважаемая Рузиля Нурулловна!

В связи с проведением (название мероприятия) прошу выделить (лекционную аудиторию, компьютерный класс, лабораторию) в (каком) корпусе на (количество посадочных мест) (число месяц год, время проведения мероприятия).
Ответственный за организацию мероприятия______________.





	Заведующий кафедрой
	
	И. О. Фамилия



	Директор института
	
	И. О. Фамилия















Исп.: 
К.т.: ____(внутренний)
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